
 
 

 
 
 
 
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลนาขุม 
ตำบลนาขุม อำเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับคำขอ และตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
กำหนดและส่งเรื่องให้สำนักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน 
เทศบาลตำบลนาขุม  

ตำบลนาขุม              
อำเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.        

นาขุม 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
-เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
-ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น 
-แผนผังโดยสังเขป 
-แผนผังบริเวณ 
-แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบ
ควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อ
ดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำ
ปนเปื้อนน้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย 
-แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตราย
จากฟ้าผ่า 
-สิ่งปลูกสร้างอ่ืน แล้วแต่กรณี 
-รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงและ
ระบบที่เกี่ยวข้อง 

42 วัน เทศบาลตำบลนาขุม  
ตำบลนาขุม              

อำเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.        

นาขุม 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการ

มีมติ 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 2 วัน เทศบาลตำบลนาขุม  
ตำบลนาขุม              

อำเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.        

นาขุม 

ระยะเวลาการดำเนินการรวม  45  วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ที ่ รายการเอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 
แบบคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ(แบบ 
ธพ.น.1) 

1 - ฉบับ 
กรมธุรกิจ
พลังงาน 

2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน - 1 ฉบับ - 

3 สำเนาทะเบียนบ้าน - 1 ฉบับ - 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 ฉบับ 
กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

5 
หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี)พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผ็มอบอำนาจและ
ผู้รับมอบอำนาจ 

1 - ชุด - 

6 
สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดิน(เช่น โฉนด
ที่ดิน น.ส.3ก. , ส.ค.1 ,น.ส.ล. , ส.ป.ก.) 
หน้า-หลัง  

- 1 ฉบับ กรมท่ีดิน 

7 

สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาต มี
สิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือ
หนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแล
และรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 

- 1 ฉบับ - 

8 
สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมือง 

1 - ชุด 

กรมโยธาธิ
การและผัง

เมือง 

9 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบ
ก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม
มลพิษ ระบบท่อน้ำมัน ระบบท่อดับเพลิง 
ระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน 
ระบบอุปกรณ์นิรภัยแบบระบบไฟฟ้า ระบบ
ป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและสิ่งปลูกสร้าง
อ่ืน แล้วแต่กรณี 

3 - ชุด - 

10 
รายการคำนวณความม่ันงแข็งแรง และระบบ
ที่เกี่ยวข้อง 

1 - ชุด - 

11 
หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนา
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

- 1 ชุด - 

12 

สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนา
แผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนน
สาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วน
บุคคล หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วย 

- 1 ชุด - 



 

ที ่ รายการเอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
สำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาต ทำสิ่งล่วงล้ำลำ
น้ำ 

- - - - 

13 อ่ืนๆ(ถ้ามี) - - - - 

 
3. ค่าธรรมเนียม 
 -ไม่มี-  
4. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

- กองช่าง เทศบาลตำบลนาขุม อำเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 53180 โทรศัพท์/โทรสาร.  
0-5581-2064 ต่อ 14  
 - เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

5.ช่องทางในการให้บริการ 
 
ลำดับ                                     ช่องทางในการให้บริการ 

 

1) กองช่าง เทศบาลตำบลนาขุม  โทรศพัท์ 055-812064 ต่อ 14 
  333หมู่1 ตำบลนาขุม อำเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 53180 
  -E-mail : nakhum0022@gmail.com หรือ  Nakum1@hotmail.com  
  -เว็บไซต์ : http://www.nakhum.go.th/  
  -Facebook : ทต.นาขุม อ.บ้านโคก จ.อุตรดิตถ์ 
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