
 
 

 
 
 
 
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
การต่อใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลนาขุม 
ตำบลนาขุม อำเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับคำขอ และตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
กำหนด 

1 วัน เทศบาลตำบลนาขุม  
ตำบลนาขุม               

อำเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
ความถูกต้องของเอกสารหลักฐานเพ่ือใช้
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 
-ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่รับผิด 
-หน่วยงานรับเรื่องและส่งให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ 
-ตรวจสอบหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
-จัดทำบันทึกเพ่ือนำเสนอผู้อนุญาตพิจารณา
ลงนามในคำสั่งออกใบอนุญาต 
 

37 วัน เทศบาลตำบลนาขุม  
ตำบลนาขุม               

อำเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการ

มีมติ 

ผู้อนุญาตลงนามในคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่ออกใบอนุญาต 

2 วัน เทศบาลตำบลนาขุม  
ตำบลนาขุม               

อำเภอบ้านโคก  
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 

กองช่าง 
ทต.         

นาขุม 

ระยะเวลาการดำเนินการรวม  40  วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ที ่ รายการเอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน - 1 ฉบับ - 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 1 ฉบับ - 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 ฉบับ กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

5 สำเนาใบอนุญาตเดิม 1 - ฉบับ - 

 
3. เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 คำขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ(ธพ.ช.3) 1 - ฉบับ - 

2 หนังสือมอบอำนาจ(ถ้ามี)พร้อมสำเนาบัตร
ประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบ
อำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 

1 - ฉบับ - 

3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ปฏิบัติงาน
ก๊าซธรรมชาติ 

1 - ฉบับ กรมธุรกิจ
พลังงาน 

4 รายงานผลการทดสอบและตรวจสอบ
ประจำปีของระบบท่อเครื่องจักรเครื่องมือและ
อุปกรณ์ 

1 - ฉบับ ยื่นต่อกรม
พลังงานหลัง

ทำการ
ทดสอบตาม
ระยะเวลาที่
กำหนดแล้ว

เสร็จ 
5 รายงานผลการทดสอบและตรวจสอบระบบ

ไฟฟ้าประจำปีภายในสถานีบริการก๊าซ
ธรรมชาติ 

1 - ฉบับ ยื่นต่อกรม
พลังงานหลัง

ทำการ
ทดสอบตาม
ระยะเวลาที่
กำหนดแล้ว

เสร็จ 
 
 
 



 

ที ่ รายการเอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

6 หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรทดสอบและตรวจสอบและผู้ตรวจ
สอบระบบไฟฟ้า 

1 - ฉบับ - 

7 สำเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์
ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้
ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการควบคุม ประเภทท่ี 3  

1 - ฉบับ - 

8 คู่มือปฏิบัติกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 1 - ฉบับ - 

4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตร า
ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556     

2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่
ยื่น แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3 พ.ศ. 2556  ข้อมูลสําหรับ
เจ้าหน้าที่  

3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม
กฎหมายแก่ผู้ ้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประ กอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557   

4) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550   
5. ค่าธรรมเนียม 
 1. ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
  - ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ฉบับละ 200 บาท 
 การอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุก๊าซธรรมชาติคิดตามปริมาตรถังเก็บและจ่ายก๊าซธรรมชาติภายในสถานี
บริการก๊าซธรรมชาติ 
  -ไวไฟน้อย(ดีเซล) ปริมาณไม่เกิน 100,000 ลิตร คิดเป็นเงิน 400 บาท 
  -ไวไฟมาก(เบนซิน) ปริมาณไม่เกิน 100,000 ลิตร คิดเป็นเงิน 300 บาท 
6. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

- กองช่างเทศบาลตำบลนาขุม อำเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 53180  โทรศัพท์/โทรสาร.  
0-5581-2064 ต่อ 14 

-เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 
 
 
 



ช่องทางในการให้บริการ 
 
ลำดับ                                     ช่องทางในการให้บริการ 

 

1) กองช่าง เทศบาลตำบลนาขุม  โทรศพัท์ 055-812064 ต่อ 14 
  333หมู่1 ตำบลนาขุม อำเภอบ้านโคก จังหวัดอุตรดิตถ์ 53180 
  -E-mail : nakhum0022@gmail.com หรือ  Nakum1@hotmail.com 
  -เว็บไซต์ : http://www.nakhum.go.th/  
  -Facebook : ทต.นาขุม อ.บ้านโคก จ.อุตรดิตถ์ 
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